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Formation Informatique 

Windows – Niveau II (6 heures) 
 
 
 
 
 
 
L’archivage 

 
• Conseils de nomenclature 
• Protection des fichiers d’archive 
• Les tailles des fichiers 
• Graver une archive sur CD ou DVD 
• Créer une pochette d’archive 

 
Le panneau de configuration 

 
• Affichage et personnalisation du bureau 
• Ajout/Suppression de programmes 
• Options Internet 
• Réglage élémentaires (clavier, souris, son…) 
• Gestion des imprimantes 
• Ajout de Polices 
• Vérification de l’état du système 

 
Bien entretenir son ordinateur 
 
• Supprimer les fichiers inutiles 
• Faire une analyse Antivirus 
• Restaurer le système XP 
• Vérifier le disque dur avec Scandisk 
• Défragmenter 
• Contrôler le niveau de sécurité (firewall, antivirus…) 
 
 

 


